Российская Федерация

Иркутская область

Жигаловский район

Администрация Дальне-Закорского

 сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​666418 с. Дальняя Закора, ул. Центральная,23 тел/факс.(839551)2-25-31
d_zakora@mail.ru
 « 05»  ноября  2012г.                                                                                                                                № 42                                                                                      
Об утверждении Административного регламента

 «Выдача разрешений на строительство, ввод в 

эксплуатацию объектов при осуществлении строительства,
реконструкцию, капитальный ремонт объектов

на территории Дальне-Закорского МО»
    В соответствии с Федеральным законом от 27.10.2010 года № 210-ФЗ «Об организации государственных и муниципальных услуг»,  с Постановлениями главы администрации Дальне-Закорского  сельского поселения № 18 от 24.06.2011  «Об утверждении Положения о порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Дальне-Закорском сельском поселении и   № 22 от 25.08.2011 «#G0Об утверждении Реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Дальне-Закорского сельского поселения»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
           1.Утвердить  Административный регламент администрации Дальне-Закорского сельского поселения по  предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, ввод в эксплуатацию объектов при осуществлении строительства, реконструкцию, капитальный ремонт объектов на территории Дальне-Закорского МО» (приложение №1)

2. Постановление  опубликовать     в  установленном порядке в газете «Дальне-Закорские вести»,  разместить в сети Интернет на официальном сайте МО «Жигаловский район» в разделе «администрация Дальне-Закорского сельского поселения»
3.Постановление вступает в силу со дня его  опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

 И.о главы  Дальне-Закорского                                                               
сельского поселения                                                                                                                  И.С.Сидоров
Приложение №1 
к Постановлению

Администрации Дальне-Закорского

сельского поселения
от «05»  ноября  2012   г. № 42  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬСТВО, ВВОД В ЭКСПЛУАТАЦИЮ ОБЪЕКТОВ  ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ СТРОИТЕЛЬСТВА, РЕКОНСТРУКЦИЮ, КАПИТАЛЬНЫЙ РЕМОНТ ОБЪЕКТОВ НА ТЕРРИТОРИИ ДАЛЬНЕ-ЗАКОРСКОГО МО»

I. Общие положения

1.1Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги по разработке градостроительного плана земельного участка.

Административный регламент определяет сроки и последовательность действий и административных процедур предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство специалистом по земле, формы контроля за исполнением Административного регламента, порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

1.2 Круг  заявителей: 

Физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий государственные услуги, или в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, указанные в частях 2 и 3 статьи 1 настоящего Федерального закона, или в организации, указанные в пункте 5 настоящей статьи, с запросом о предоставлении государственной или муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

1.3 Требования к порядку информирования о порядке предоставления Услуги:

· Место  нахождения администрации: Иркутская область, Жигаловский район, с. Дальняя-Закора, ул.Центральная 23, тел: 22-5-31;

· Адрес электронной почты: d_zakora@mail.ru 

· График работы Администрации:

	           День недели
	            Время  приема

	           Понедельник
	с 9- 00 до 17-00

	           Вторник
	с 9- 00 до 17-00

	           Среда
	с 9- 00 до 17-00

	           Четверг
	с 9- 00 до 17-00

	           Пятница
	с 9- 00 до 17-00


Обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

Выходные дни – суббота, воскресенье. Нерабочие праздничные дни.

Информация о предоставлении Услуги, об адресах электронной почты, контактных телефонах и графике работы Администрации Поселения содержится:

- на официальном сайте администрации МО «Жигаловский район» в разделе «Администрация Дальне-Закорского  сельского поселения» www.zhigalovo.irkobl.ru в разделе «Муниципальные услуги»;
- на портале государственных услуг Иркутской области http://pgu.irkobl.ru (раздел "Каталог организаций. Муниципальные");

- на портале государственных и муниципальных услуг РФ http://www.gosuslugi.ru
- на информационных стендах в Администрации Поселения.

Информирование по вопросам предоставления Услуги:

· информирование об исполнении муниципальной услуги осуществляется в устной или письменной форме;

· специалист, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов;

· устное информирование каждого гражданина специалист осуществляет не более 10 минут;

· в случае, если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для него время для устного информирования;

· при письменном обращении граждан информирование осуществляется на основании письменного обращения. Ответ на обращение направляется посредством почтовой связи по адресу гражданина, указанному в поданном им обращении;

· публичное информирование осуществляется путем размещения информации о почтовых адресах, справочных телефонах, факсах, адресах сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты, режиме работы Администрации Поселения и ее структурных подразделений, а также графиков личного приема граждан:

- в газете «Дальне-Закорские вести;

- на официальном сайте администрации района в сети Интернет (http:// www.zhigalovo.irkobl.ru );

- на информационных стендах в Администрации Поселения;

· информирование о ходе предоставления Услуги у специалиста администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

· при личном приеме граждан либо при обращении граждан посредством телефонной связи специалист администрации подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;

· при невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

· специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги предоставляет информацию по следующим вопросам:

- о получении обращения и направлении его на рассмотрение в уполномоченные органы, должностным лицам в соответствии с их компетенцией;

- об отказе в рассмотрении обращения;

- о продлении срока рассмотрения обращения;

- о результатах рассмотрения обращения;

- о порядке предоставления Услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления Услуги;

- о ходе предоставления Услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления Услуги;

· основными требованиями к информированию граждан являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации;

- полнота информирования;

· информация о процедуре предоставления Услуги предоставляется бесплатно.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги: «Разрешение на строительство, ввод в эксплуатацию объектов при осуществлении строительства, реконструкцию, капитальный ремонт объектов на территории Дальне-Закорского МО» 

2.2 Орган, предоставляющий  муниципальную услугу: Администрация Дальне-Закорского сельского поселения.

В предоставлении услуги также принимают участие должностные лица и специалисты структурных подразделений Администрации Поселения

2.3  Результат предоставления Услуги:

Результатом предоставления муниципальной услуги является -  выдача заявителю документа, подтверждающего соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и дающий застройщику право осуществлять строительство, а также их капитальный ремонт установленной формы, либо отказ заявителю в предоставлении услуги.

2.4 Срок предоставления Услуги: Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней со дня регистрации заявления.
2.5 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением Услуги.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 

- Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 1993, № 237, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 1, ст. 1; № 1, ст. 2);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 40, ст. 3822; 2004, № 25, ст. 2484; 2005, № 30, ст. 3104; 2006, № 8, ст. 852; № 31, ст. 3427; 2007, № 1, ст. 21; № 10, ст. 1151; № 26, ст. 3074; № 43, ст. 5084; 2008, № 48, ст. 5517; № 52, ст. 6236, 2009, № 19, ст. 2280);

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. №190-ФЗ  ("Российская газета" от 30 декабря 2004 г. № 290);
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ ("Российская газета" от 30 октября 2001 г. № 211-212);
- Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 5 мая 2006 года, «Собрание законодательства Российской Федерации», 8 мая 2006 года,  № 19, ст. 2060, «Парламентская газета», № 70-71, 11.05.2006 г.);

- Законом Российской Федерации «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан» («Российская газета», № 89, 12 декабря 1993 года, «Ведомости Совета народных депутатов и Верховного Совета Российской Федерации», 13 мая 1993 года, № 19, ст. 685);

- Приказ Министерства регионального развития РФ от 19 октября 2006 г. N 120 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство" ("Российская газета" от 16 ноября 2006 г. №257);
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» («Собрание законодательства Российской Федерации», 28 ноября 2005 года, № 48, ст. 5047, «Российская газета», № 275, 7 декабря 2005 года);

- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 года № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 46, 13 ноября 2006 года, «Российская газета», № 257, 16 ноября 2006 года);
2.6 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги
2.6.1.1. Заявление застройщика о выдаче разрешения на строительство по форме, установленной законодательством РФ (Приложение N 1 к настоящему Административному регламенту); копия паспорта, если заявление подается физическим лицом; копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, копия устава (положения) юридического лица; копии: доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством (в случае подачи заявления по доверенности); документа, подтверждающего полномочия лица действовать от имени юридического лица без доверенности; иного документа, на котором основаны полномочия представителя заявителя.

2.6.1.2. Правоустанавливающие документы на земельный участок.

2.6.1.3. Градостроительный план земельного участка.

2.6.1.4. Материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей.

2.6.1.5. Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, расположенных в исключительной экономической зоне Российской Федерации, на континентальном шельфе Российской Федерации, во внутренних морских водах, в территориальном море Российской Федерации, на землях особо охраняемых природных территорий); положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, нахождения объектов в исключительной экономической зоне Российской Федерации, на континентальном шельфе Российской Федерации, во внутренних морских водах, в территориальном море Российской Федерации, на землях особо охраняемых природных территорий, а также проектной документации объектов, связанных с размещением и обезвреживанием отходов I-V класса опасности.

2.6.1.6. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса).

2.6.1.7. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

К заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

2.6.2. В целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства для получения разрешения на строительство находящегося на территории Дальне-Закорского сельского поселения:

2.6.2.1. Заявление застройщика о выдаче разрешения на строительство по форме, установленной законодательством РФ (Приложение N 1 к настоящему Административному регламенту).

2.6.2.2. Правоустанавливающие документы на земельный участок.

2.6.2.3. Градостроительный план земельного участка.

2.6.2.4. Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.6.2.5.копия документа, подтверждающего полномочия лица, подписавшего заявление (приказ о назначении руководителя, доверенность представителя).

2.6.3. По заявлению застройщика может выдаваться разрешение на отдельные этапы строительства, реконструкции, а также на строительство или реконструкцию части объекта капитального строительства, которая может быть введена в эксплуатацию, и эксплуатироваться автономно (то есть независимо от строительства или реконструкции иных частей этого объекта капитального строительства).

2.6.4. В целях продления срока действия разрешения на строительство застройщик не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения подает заявление о продлении срока действия разрешения на строительство по форме, установленной законодательством РФ (Приложение N 2 к настоящему Административному регламенту) с приложением ранее выданного разрешения на строительство.

2.6.5. Для ввода объекта в эксплуатацию:

2.6.5.1. Заявление застройщика о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме, установленной законодательством РФ (Приложение N 3 к настоящему Административному регламенту).

2.6.5.2. Правоустанавливающие документы на земельный участок.

2.6.5.3. Градостроительный план земельного участка.

2.6.5.4. Разрешение на строительство.

2.6.5.5. Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора).

2.6.5.6. Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство.

2.6.5.7. Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства (положения данного подпункта не распространяются на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком (заказчиком) или направленную им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона от 23.11.2009 N 261-ФЗ, и на отношения, связанные со строительством, с реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией).

2.6.5.8. Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии).

2.6.5.9. Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора).

2.6.5.10. Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации (положения данного подпункта не распространяются на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком (заказчиком) или направленную им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона от 23.11.2009 N 261-ФЗ, и на отношения, связанные со строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией (часть 2 статьи 48 Федерального закона от 23.11.2009 N 261-ФЗ).

2.6.5.11. Иные документы помимо вышеуказанных, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. В случае, если обратившийся гражданин находится в состоянии алкогольного или наркотического опьянения.

2.7.2. Заявление подано через представителя, чьи полномочия не удостоверены в установленном порядке.

2.7.3. Текст заявления не поддается прочтению.

2.7. Основания для отказа в приеме документов.

· В случае, если обратившийся гражданин находится в состоянии алкогольного или наркотического опьянения.

· Заявление подано через представителя, чьи полномочия не удостоверены в установленном порядке.

· Текст заявления не поддается прочтению.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Услуги

2.8.1.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.6.1 и 2.6.3 настоящего Административного регламента.

2.8.1.2. Несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка.

2.8.1.3. Несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае выдачи такого разрешения).

2.8.2. В продлении срока действия разрешения на строительство:

2.8.2.1. Если заявление застройщика о продлении срока действия разрешения на строительство подано менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения.

2.8.2.2. Если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

2.8.3. В выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является:

2.8.3.1. Отсутствие документов, указанных в части 2.6.5 настоящего Административного регламента.

2.8.3.2. Несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка.

2.8.3.3. Несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство.

2.8.3.4. Несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

2.8.3.5. Невыполнение застройщиком требований, предусмотренных пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента.

2.9Размер платы взимаемый с заявителя при предоставлении муниципальной услуги: Плата за предоставление Услуги предоставляется бесплатно.
2.10Максимальный срок ожидания при подаче заявления о предоставлении  муниципальной услуги 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 минут.    

2.11 Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальное ожидание в очереди на приём к специалисту, при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.12 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

· рабочие места оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги;

· места приема граждан оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

· места приема граждан оборудуются информационными стендами, стульями, столами, заявителям предоставляются необходимые канцелярские принадлежности.

На информационном стенде размещаются следующие сведения:

- настоящий административный регламент;

- формы заявлений;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- график приема граждан.
2.13. Показатели доступности и качества Услуги.

2.13.1 Показатели доступности:

· доступность информации о порядке и правилах предоставления Услуги;

· территориальная, транспортная доступность органа, предоставляющего Услугу;

· возможность получения информации по вопросам предоставления Услуги при личном приеме граждан, а также с использованием почтовой, электронной и телефонной связи;

· возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.13.2 Показатели качества:

· предоставления Услуги в установленные сроки;

· предоставление Услуги в соответствии со стандартом предоставления Услуги;

· количество обоснованных письменных обращений на некачественное предоставление услуги.

III.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1Административные действия необходимые для предоставления муниципальной услуги (Приложение N 4 к настоящему Административному регламенту):
· прием заявления и документов о выдаче разрешений на строительство, продлении срока действия разрешения на строительство, выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию;

· проверка представленных застройщиком документов; подготовка проектов исходящих документов;

· подписание, удостоверение исходящих документов;

· регистрация и выдача застройщику исходящих документов;

· направление копии разрешения на строительство в орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора; включение копии обязательных для включения документов в бумажном и электронном виде в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности МО.

3.2 Описание административных процедур

3.2.1 Прием заявления и документов о выдаче разрешений на строительство, продлении срока действия разрешения на строительство, выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию.

3.2.1.1 Подача документов лично заявителем осуществляется в администрацию Знаменского сельского поселения и принимается специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

3.2.1.2 При личном обращении заявители в зависимости от вида запрашиваемого документа представляют документы, указанные в п.2.6 настоящего Административного регламента.

3.2.1.3 При личном обращении заявители предъявляют документы, удостоверяющие личность, доверенность, оформленную в соответствии с действующим законодательством, или иной документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

3.2.1.4 Почтовым отправлением заявители в зависимости от вида запрашиваемого документа направляют документы, указанные в п.2.6 настоящего Административного регламента, заказным письмом с описью вложения.

3.2.1.5 В заявлении указывается способ получения заявителем документов лично или почтовым отправлением. При наличии просьбы об отправке исходящих документов по почте должен быть указан адрес получателя.

3.2.1.6 Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, фиксирует факт приема заявления и документов от заявителей путем выполнения регистрационной записи в журнале учета заявлений в течение дня с момента получения заявления с документами.

3.2.1.7 Глава поселения в течение 1 дня рассматривает поступившее заявление с документами и проверяет представленные застройщиком документы и готовит со специалистом проекты исходящих документов.

3.2.2 Проверка представленных застройщиком документов; подготовка проектов исходящих документов.

3.2.2.1 Исполнитель - должностное лицо в зависимости от вида запрашиваемого документа:

3.2.2.2 При выдаче разрешения на строительство:

3.2.2.3  Проводит проверку:

· наличия документов, прилагаемых к заявлению;

· соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

3.2.2.4  Подготавливает в двух экземплярах проект разрешения на строительство по форме и содержанию соответствующий требованиям, установленным законодательством РФ, с указыванием нормативного срока продолжительности строительства, определенного в разделе "Проект организации строительства", проектной документации, либо с установлением срока десять лет для объекта индивидуального жилищного строительства, или уведомление об отказе в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.

3.2.2.5 При продлении срока действия разрешения на строительство:

3.2.2.6. Проводит проверку на отсутствие причин отказа в продлении, указанных в п.2.8.2 настоящего Административного регламента.

3.2.2.7 Подготавливает предложения о сроке продления действия разрешения на строительство для внесения нового срока в экземпляр ранее выданного разрешения застройщику и в экземпляр, хранящийся в администрации Знаменского сельского поселения, или в двух экземплярах уведомление об отказе в продлении с указанием причин отказа.

3.2.3 При разрешении на ввод объекта в эксплуатацию:

3.2.3.1 Обеспечивает:

· проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в пункте 2.6.5 настоящего Административного регламента, и отсутствие причин отказа в продлении, указанных в пункте 2.8.3 настоящего Административного регламента;

· просмотр объекта капитального строительства, в ходе которого осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства. В случае, если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится.

3.2.3.2 Подготавливает в двух экземплярах проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме и содержанию соответствующий требованиям, установленным законодательством РФ, и отражающий сведения об объекте капитального строительства в объеме, необходимом для осуществления его государственного кадастрового учета, или уведомление об отказе в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.

Срок проверки представленных заявителем документов, подготовки исходящих документов и предварительной проверки подготовленных документов не должен превышать 5 рабочих дней.
3.2.4 Подписание, удостоверение исходящих документов.

Глава Поселения в течение 2 рабочих дней: подписывает и удостоверяет исходящие документы.

Заявитель вправе устранить причины отказа путем дополнительного представления необходимых документов. Дополнительные документы передаются для рассмотрения исполнителю - должностному лицу в установленном настоящим Административным регламентом порядке, и подготовка исходящих документов возобновляется. После возобновления подготовки - течение срока исчисляется заново.

3.2.5  Регистрация и выдача застройщику исходящих документов.

Специалист  администрации Знаменского сельского поселения в течение 1 дня присваивает номер разрешения на строительство, разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Специалист в течение 1 дня:

- выдает заявителю в одном экземпляре разрешение на строительство, либо разрешение с продлением срока действия разрешения на строительство, либо разрешение на ввод объектов в эксплуатацию;

- регистрирует в журнале исходящей корреспонденции и выдает заявителю завизированное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в одном экземпляре.

3.2.6 Направление копии разрешения на строительство в орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора; включение копий обязательных для включения документов в бумажном и электронном виде в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности МО.
3.2.6.1  Специалист в течение 3 рабочих дней со дня выдачи разрешения на строительство обеспечивает направление копии такого разрешения в соответствующий орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора.

3.2.6.2. Застройщик в течение 10 календарных дней со дня получения разрешения на строительство безвозмездно передает в обязательном порядке в администрацию Знаменского сельского поселения копии документов, если ранее копии документов не были переданы.  
IV. Формы контроля за предоставлением Услуги

4.1Порядок осуществления текущего контроля

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, принятием решений специалистом администрации и исполнением настоящего Административного регламента осуществляется главой администрации или его заместителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

 Текущий контроль за предоставлением государственной услуги осуществляется путем проведения главой администрации или его заместителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистом администрации положений настоящего Административного регламента, инструкций, содержащих порядок заполнения формы градостроительного плана земельного участка, требований к заполнению, ведению и хранению бланков учетной документации получателей государственной услуги и других документов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальных услуг.


4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых   проверок   полноты   и   качества   предоставления муниципальной услуги

Проверки осуществляются на основании планов проведения проверок (плановые проверки) или по факту обращения получателя муниципальной услуги (внеплановые проверки).

Плановые проверки могут носить тематический характер.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
Персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Регламентом, несет глава администрации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, а также его должностных лиц

5.1.
Заинтересованное лицо может обратиться с заявлением
и/или жалобой (далее - жалоба) на действия (бездействие) и решения уполномоченного должностного лица Администрации непосредственно к Главе Администрации сельского поселения.
5.2.
Жалоба     подлежит     обязательному     рассмотрению. Рассмотрение жалоб осуществляется бесплатно.
5.3. Жалоба может быть подана в письменной или в устной форме.
5.4. В устной  форме жалобы рассматриваются по общему правилу  в  ходе  личного  приема  Главы  Администрации  или  его заместителей.
Информация о месте, днях и часах приема Главы Администрации и его заместителей доводится до сведения граждан посредством размещения на информационных стендах в Администрации, а также на официальном сайте Администрации.
5.5.
Письменная жалоба может быть подана в ходе личного
приема, направлена по почте или факсимильной связи, представлена
лично.
5.6.
Жалобы,     поданные     в     письменном     виде     Главе Администрации, подлежат обязательной регистрации  в течение 3 дней с момента поступления в Администрацию.
5.7. Основанием для начала рассмотрения жалобы является поступление ее на имя Главы Администрации или его заместителя.
5.8. Жалоба рассматривается в срок не позднее 30 дней со дня ее регистрации.
5.9.
Глава   Администрации    или    его    заместитель    вправе отказать в рассмотрении жалобы по следующим основаниям:
· отсутствуют реквизиты заявителя;
· отсутствует указание на предмет обжалования;
· заявитель жалобы обжалует судебное решение;
-
в  жалобе  содержатся  нецензурные  либо  оскорбительные выражения,  угрозы  жизни,  здоровью  и  имуществу должностного лица, а также членам его семьи;
· текст жалобы не поддается прочтению;
· в жалобе содержится вопрос, на который заявителю жалобы многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые    доводы    или    обстоятельства.    В    этом    случае    Глава Администрации,    его    заместитель    вправе    принять    решение    о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по данному вопросу.
5.10.
В случае если ответ по существу поставленного в жалобы вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную   или   иную   охраняемую   федеральным   законом тайну, лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу  поставленного в нем  вопроса в связи с
недопустимостью разглашения указанных сведений.
5.11.
По   результатам   рассмотрения   жалобы   принимается Решение,    которое    подписывается    Главой    Администрации сельского поселения.   О   результатах   рассмотрения жалобы   сообщается заявителю.
5.12.
Жалоба на действия  (бездействия) и решения Главы Администрации может быть подана в суд без соблюдения   досудебного   порядка   рассмотрения,   установленного настоящим разделом.
5.13.
Обращения      заинтересованных      лиц      считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращениях вопросов.
5.14.
При    обнаружении    в    ходе    рассмотрения    жалобы виновности должностного лица, неисполнения или ненадлежащего исполнения   специалистом   Администрации   возложенных   на  него обязанностей      Глава     Администрации     принимает     меры     по привлечению этого лица к дисциплинарной ответственности.
5.15.
Заинтересованные   лица   вправе   обжаловать  действия (бездействия) должностных лиц, а также решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.
5.16.
Заявление может быть подано в суд общей юрисдикции в соответствии с законодательством РФ в течение трех месяцев со дня, когда лицу стало известно о нарушении его прав и свобод.
Приложение № 1
к Административному регламенту
                                                    Главе  Дальне-Закорского сельского поселения

Г.П.Артемьеву 

                     от _________________________________________________

                         (наименование юридического лица - застройщика),

                     ____________________________________________________

                     планирующего осуществлять строительство, капитальный

                     ____________________________________________________

                                                ремонт или реконструкцию;

                     ____________________________________________________

                                      ИНН; юридический и почтовый адреса;

                     ____________________________________________________

                                               ФИО руководителя; телефон;

                     ____________________________________________________

                 банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

Заявление
о выдаче разрешения на строительство
Прошу выдать разрешение на строительство/капитальный ремонт/реконструкцию

(нужное подчеркнуть)

_________________________________________________________________________

(наименование объекта)

на земельном участке по адресу:

_________________________________________________________________________

(город, район, улица, номер участка)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

сроком на ___________________________________________________ месяца(ев).

Строительство (реконструкция, капитальный ремонт) будет осуществляться

на основании ____________________________ от "____"_________г. N ________

(наименование документа)

Право на пользование землей закреплено _____________________________

(наименование документа)

__________________________________________ от "____"_________ г. N ______

Проектная документация на строительство объекта разработана ________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

_________________________________________________________________________

ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

_________________________________________________________________________

(наименование банка, р/с, к/с, БИК))

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное________________

_________________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от "______"_________________________ г. N ______________, и согласована в

установленном   порядке  с  заинтересованными  организациями  и  органами

архитектуры и градостроительства:

- положительное  заключение  государственной  экспертизы получено за

N ___________ от "______"__________________________ г.

- схема планировочной  организации  земельного  участка согласована

______________________________ за N ___________ от "_____"____________ г.

(наименование организации)

Проектно-сметная документация утверждена ___________________________

__________________________________ за N ________ от "______"__________ г.

Дополнительно информируем:

Финансирование строительства (реконструкции,  капитального  ремонта)

застройщиком будет осуществляться _______________________________________

(банковские реквизиты и номер счета)

Работы  будут  производиться  подрядным  (хозяйственным)  способом в

соответствии с договором от "______"_______________ 20_____ г. N ________

_________________________________________________________________________

(наименование организации, ИНН,

_________________________________________________________________________

юридический и почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона,

_________________________________________________________________________

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено ____________

_________________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

_________________________________________________________________________

от "______"_____________________ г. N ___________________________________

Производителем работ приказом _____ от "_____"_______.г.N __________

назначен ________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий __________________________________ специальное образование и стаж

(высшее, среднее)

работы в строительстве __________________ лет.

Строительный контроль в соответствии с договором от "____"_______ г.

N ________ будет осуществляться__________________________________________

(наименование организации, ИНН, юридический и

_________________________________________________________________________

почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона, банковские

_________________________________________________________________________

реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено _____________

_________________________________________________________________________

(наименование документа и организации, его выдавшей)

N ____________ от "____"___________________ г.

Обязуюсь обо всех  изменениях,  связанных с приведенными в настоящем

заявлении сведениями, сообщать в ________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

_________________________________________________________________________

	____________________
	_____________________
	____________________

	(должность)
	(подпись)
	(Ф.И.О.)


"_____"______________ 20_____ г.

М.П.

Приложение № 2
к Административному регламенту
                                                                                                        Главе  Дальне-Закорского сельского поселения

Г.П.Артемьеву 

                   от ___________________________________________________

                        (наименование юридического лица - застройщика),

                   ______________________________________________________

                     планирующего осуществлять строительство, капитальный

                   ______________________________________________________

                                                ремонт или реконструкцию;

                   ______________________________________________________

                                      ИНН; юридический и почтовый адреса;

                   ______________________________________________________

                                               ФИО руководителя; телефон;

                   ______________________________________________________

                 банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

Заявление
о продлении срока действия разрешения на строительство
Прошу   продлить   разрешение  на строительство/капитальный ремонт/

(нужное подчеркнуть)

реконструкцию от "______"____________ 20_____ г. N ______________________

_________________________________________________________________________

(наименование объекта)

на земельном участке по адресу: _________________________________________

(город, район, улица, номер участка)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

сроком на __________________________________________________ месяца (ев).

Строительство     (реконструкция,   капитальный    ремонт)    будет

осуществляться на основании __________________________ от "_____"______г.

(наименование документа)

N ________.

Право на пользование землей закреплено _____________________________

(наименование документа)

___________________________ от "______"_______________ г. N ____________.

Проектная документация на строительство объекта разработана ________

_________________________________________________________________________

(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

_________________________________________________________________________

ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

_________________________________________________________________________

(наименование банка, р/с, к/с, БИК))

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от "__________"___________________ г. N ________________, и согласована в

установленном  порядке   с   заинтересованными  организациями  и органами

архитектуры и градостроительства:

- положительное   заключение  государственной экспертизы получено за

N ________ от "_______"_________________________ г.

- схема планировочной  организации  земельного  участка  согласована

________________________________ за N ________ от "______"____________ г.

(наименование организации)

Проектно-сметная документация утверждена ________________________________

____________________________________ за N _________ от "______"_______ г.

Дополнительно информируем:

Финансирование  строительства (реконструкции,  капитального ремонта)

застройщиком будет осуществляться _______________________________________

(банковские реквизиты и номер счета)

Работы  будут  производиться  подрядным  (хозяйственным)  способом в

соответствии с договором от "______"__________ 20________ г. N __________

_________________________________________________________________________

(наименование организации, ИНН,

_________________________________________________________________________

юридический и почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона,

_________________________________________________________________________

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено ____________

_________________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

_________________________________________________________________________

от "________"_____________________ г. N _________________________________

Производителем работ приказом ___________ от "____"_____ г. N ______

назначен_________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий ___________________________ специальное образование и стаж работы

(высшее, среднее)

в строительстве ____________________ лет.

Строительный контроль в соответствии с договором от "___"___________

_____ г. N ________ будет осуществляться_________________________________

(наименование организации, ИНН, юридический и

_________________________________________________________________________

почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона, банковские

_________________________________________________________________________

реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

Право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено _____________

_________________________________________________________________________

(наименование документа и организации, его выдавшей)

N ____________ от "_______"____________________________ г.

Обязуюсь обо  всех изменениях, связанных с  приведенными в настоящем

заявлении сведениями, сообщать в ________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

_________________________________________________________________________

	____________________
	_____________________
	__________________

	(должность)
	(подпись)
	(Ф.И.О.)


"_____"________________20_____ г.

М.П.

Приложение № 3
к Административному регламенту
                                                                                                        Главе  Дальне-Закорского сельского поселения

Г.П.Артемьеву 

                   от____________________________________________________

                          (наименование юридического лица - застройщика),

                   ______________________________________________________

                     планирующего осуществлять строительство, капитальный

                   ______________________________________________________

                                                ремонт или реконструкцию;

                   ______________________________________________________

                                      ИНН; юридический и почтовый адреса;

                   ______________________________________________________

                                               ФИО руководителя; телефон;

                   ______________________________________________________

                 банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

Заявление
о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию
Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального

строительства ___________________________________________________________

(наименование объекта)

на земельном участке по адресу: _________________________________________

(город, район, улица, номер участка)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Строительство  (реконструкция)  будет  осуществляться  на  основании

_________________________от "______"______________________ г. N ________.

(наименование документа)

Право на пользование землей закреплено _____________________________

(наименование документа)

______________________________ от "_______"_____________ г. N __________.

Дополнительно информируем:

Финансирование  строительства (реконструкции,  капитального ремонта)

застройщиком будет осуществляться _______________________________________

(банковские реквизиты и номер счета)

Работы будут производиться  подрядным   (хозяйственным)   способом в

соответствии с договором от "_______"___________ 20_______ г. N _________

_________________________________________________________________________

(наименование организации, ИНН,

_________________________________________________________________________

юридический и почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона,

_________________________________________________________________________

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено ____________

_________________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

_________________________________________________________________________

от "_______"_______________________ г. N ______________________

Производителем  работ  приказом  ___________ от "_____"__________ г.

N _____ назначен ________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий ___________________________ специальное образование и стаж работы

(высшее, среднее)

в строительстве _________________ лет.

Строительный контроль в соответствии с договором от "_____"______ г.

N ________ будет осуществляться _________________________________________

(наименование организации, ИНН, юридический и

_________________________________________________________________________

почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона, банковские

_________________________________________________________________________

реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

Право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено ________

_________________________________________________________________________

(наименование документа и организации, его выдавшей)

N ____________ от "_______"____________________________ г.

Обязуюсь обо всех изменениях,  связанных с приведенными в  настоящем

заявлении сведениями, сообщать в ________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

_________________________________________________________________________

	_____________________
	___________________
	___________________

	(должность)
	(подпись)
	(Ф.И.О.)


"___"______________ 20_____ г.

М.П.

Приложение № 4
к Административному регламенту
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